
医療事務・診療補助 
篠山あだち耳鼻咽喉科 
兵庫県 丹波篠山市 黒岡 １８７－１ 
 
入職祝い金制度あり！！未経験者歓迎・医療事務知識不問です！ 
 
・時給 ￥1,100 〜 ￥1,350 
・入職祝い金 最大 5 万円 

（９月入職者対象・入職 3 箇月継続勤務にて支給・出勤日数にて按分して支給） 

 
 

仕事内容 
仕事内容 
耳鼻咽喉科クリニックでの受付事務・診療補助のお仕事です。 

初期研修を行いますので、資格不問で未経験者の方も安心してお仕事していただけ

ます。 

求める人材 
医療事務は未経験のスタッフ中心です。電子カルテ採用のため医療事務知識不要

で、簡単な PC 操作と診療補助になります。しっかり研修行いますので、未経験者の

方も是非ご応募ください。 

 

勤務時間・休日 
勤務時間・曜日 
月・火・木・金・土（第２・４） 9:00～12:30 

火・木 14:45～18:00  

夏期･年末年始休暇有 

休暇・休日 
・パート勤務者も法定の年次有給休暇付与しております 

・複数スタッフのため有給休暇取得しやすい職場環境です 

  



勤務地 
勤務地所在地 
兵庫県 丹波篠山市 黒岡 187-1 篠山あだち耳鼻咽喉科 

勤務地 
兵庫医大ささやま医療センターまたは篠山市民センターを目指してください。 篠山市

民センターの南側にアルカ薬局があり、その南隣に所在します。 

・敷地内禁煙 

アクセス 
・職員専用駐車場ありマイカー通勤可能 

勤務形態 
固定時間制 

シフト制 

給与・待遇 
給与 
・入職祝い金 最大 50000 円 

（９月入職者対象・入職 3 箇月継続勤務にて支給・出勤日数にて按分して支給） 

・18 時以降の勤務は時給 250 円アップ（時給 1350 円～） 

・皆勤手当 （月 5000 円） 

・鍵管理手当 （月 5000 円） 

・昇給年１回（2024 年度実績 7-8%UP） 

待遇・福利厚生 
・皆勤手当・鍵管理手当・毎年 4 月昇給あり 

・制服貸与・マイカー通勤可・交通費支給(上限月 10,000 円) 

試用期間 
試用期間：3 ヶ月 

試用期間中の労働条件：同条件 

その他 
履歴書ご郵送下さい。 

速やかに連絡し面接予定いたします。（面接時交通費一律１０００円支給） 

 

履歴書送付先 

兵庫県 丹波篠山市 黒岡 187-1 篠山あだち耳鼻咽喉科宛 

TEL 079-552-8741 


